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MANUAL PER INSCRIPCIO AL PROCES D’ESTABILITZACIO MITIJANGANT
CONCURS

| 1- APLICATIU CONVOCA |

MANUAL PER A LA PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD PER PARTICIPAR EN
CONVOCATORIES D’ESTABILITZACIO MITJANCANT L’APLICATIU CONVOCA.
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En aquesta web podreu veure els seglients apartats: Convocatories, Borsa d’ocupacio,
Provisio de llocs, Oferta Publica d’Ocupacio i les meves inscripcions.
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Per iniciar el procés d’inscripcié, heu d’anar a I’'apartat CONVOCATORIES.
En aquest apartat podreu visualitzar totes les convocatories amb la informacio de la
placa o places que s’ofereixen.

Fent clic sobre la el procés selectiu en concret, podreu accedir a consultar el detall de la
placa o places ofertada/des i als documents relacionats amb la convocatoria (publicacié
de BOP, oferta publica d’ocupaciod, etc.)

Diputacis de Lisida

&1 CONVOCATORIES 3 BORSA DPOCUPACIO 12 PROVISI) DE LLOCS B OFERTA D'OCUPACH) POBLICA ) LES MEVES INSCRIPCIONS

@ Procés selectiu d'estabilitzacié per concurs d'1 plaga
d'arquitecte/a.

Concurs (torn lliurs) per 3 proveir 1 plaga d'arquitects/a da persona| funcionarl de Ia Diputacié oe Lisids. Escals Administracié especial, sotsescals téenica, classe técnic/s superion

[ Entitat: Diputacit de Lieida

{2 Data ge presentacio: 16/12/2022 - 26/12/2022

o Tipus de personal: Funcionari

Documents E

IMPORTANT! revisar detalladament les bases de la convocatoria publicades als
Butlletins Oficials i incorporats en I'apartat DOCUMENTS dins de cada
convocatoria.
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Pas 1. Iniciar el procés d’inscripcio

Es podra realitzar la inscripcié en aquelles convocatdries en les que estigui obert el

termini de presentaci6 de sol-licituds, en fer clic al boto apareixera la
seguent pantalla:

Inscriure's a una convocatoria

Accedir a la plataforma online

Accedeix amb el teu certificat | podras presentar la

sol-licitud electréonicament. Amb quin perfil vols accedir?

INTERESSAT ‘ REPRESENTANT

Cal clicar al boté “interessat”, o “representant” i a continuacio, el sistema demanara
I'autenticacié digital.

Pas 2. Autenticacié (veure annex 1)

Pas 3. Inscripci6

Un cop identifica’t s’obrira l'assistent per registrar totes les dades requerides en el
procediment.

Si es comenga a omplir la instancia perd no s’envia, les dades registrades es guardaran
i el proxim cop que s’accedeixi es carregara tota la informacié aportada. Es podra revisar
les dades de la inscripci6 fins al darrer dia del periode d’inscripcio. Un cop clicat el boto
finalitzar no es podra realitzar cap canvi en la inscripcio.
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Els apartats que trobareu al llarg de la inscripcio son els segients:

1. Les meves dades personals.

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
15.

2. Requisits
2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

2.5.
3. Meérits

3.1.
3.2.

Dades personals.
Adreca

Torn i contacte
Autoritzacions

Dades de discapacitat

Document Identificatiu

Titulacié

Certificat de coneixements de nivell de catala exigit.
Certificat de coneixements de nivell de castella
exiqit.

Altres requisits (carnet de conduir, certificat negatiu
del Registre Central de Delingiients Sexuals i Trafic
d’Essers Humans, etc)

Experiéncia en 'administracio

Titulacions

3.2.1. Cursos de formacio i perfeccionament

3.2.2. Coneixements de llengua catalana superior a
l'exigit

3.2.3. Certificat ACTIC
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Pas 4. (1. Les meves dades personals)

1.1. Dades personals.

Els camps: nom, cognoms i DNI no sén editables i s’agafaran directament del sistema
escollit per la identificacié a I’hora d’accedir al procés d’inscripcié. La resta de dades sén
obligatories i s’han d’omplir manualment.

g-f Dades personals

Primer cognom Segon cognom

Opcional

A Data de naixement

DD/MM/YYYY

Sexe:

 Dona

~ Home

SEGUENT

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.

1.2. Adrega.

8 Adreca

Pais
Espafia

Nimero Porta Bloc

Opcional Opcional Opcional Opcional

Opcional Opcional

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.
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1.3. Torni contacte.
El torn, sera preestablert en funcié de la convocatoria, i sera lliure o lliure discapacitat.

Si la convocatoria és una convocatoria reservada al torn de discapacitats, s’ha d’aportar
el dictamen vinculant que estableix el punt 3.5 de les bases especifiques, o bé autoritzar
a la Diputacio la consulta d’aquest dictamen a través del punt seglient “d’autoritzacions”.

Torn

A quin torn desitges inscriure't?

Torn
Lliure

&) Dades de contacte

Opcional

1.4. Autoritzacions.

L’Administracié pot consultar un conjunt de dades, o bé es poden aportar pel mateix
aspirant. Si es marca la casella “Moposo que l'administracié faci les consultes
necessaries...”, s’haura d’acreditar els requisits sol-licitats en aquest procediment
aportant la documentacié necessaria.

[+ Autoritzacions

Consulta de dades o obtencio de documents per a gestié d'aquest procediment:

D'acord amb I'article 28 de la llei 39/2015 de I'1 d'octubre del procediment administratiu comi de les administracions pabliques, per verificar
el complement o la normativa relativa a aquest procediment, I'administracid accedira i obtindra les dades o documents segiients de les

administracions corresponsals.:
* Comunitat autonema. Familia nombrosa

» Comunitat autonoma. Discapacitat

O M'oposo que I'administracid faci les consultes necessaries per a la gestid d'aquest procediment i aporto, per tant, la documentacié
necessaria per tramitar-lo. En cas que m'oposi a fer aquestes consultes hauré d'acreditar els requisits sol-licitats en aguest procediment

aportant la documentacid necessaria.

1.5. Dades de discapacitat.

En cas que la persona aspirant requereixi de necessitats especifiques per realitzar les
proves derivades d’algun tipus de discapacitat, ho han de fer constar expressament en
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aquest apartat, i han d’indicar en I'espai habilitat 'adaptacié i/o les adequacions de
temps i els mitjans materials especifics que sol-liciten per realitzar les proves.

Faran constar “Si” a discapacitat, el grau de discapacitat, i la comunitat autobonoma en la
qual es reconeix.

S’ha d’adjuntar a la sol-licitud el corresponent dictamen dels equips multiprofessionals
a que es refereix el punt 3.5 de les bases.

(5 Dades de discapacitat

Tens alguna discapacitat?

No
® Si

Adjunta un justificant de la teva discapacitat

Arrossega aqui el teu arxiu o

CERCA EN EL TEU EQUIP

Valid per a .bmp. .jpg. -pdf o .png. Maxim 10 ME.

Opcional

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.

Pas 5. (2. Requisits)

L’apartat “requisits” apareixera a I'assistent amb els requisits definits amb el procés.
Entre ells ens trobarem la titulacio, el coneixement de catala i de castella, el document
d’identificacio, etc.

A part dels requisits anteriorment esmentats, en aquest apartat també apareixeran
aquells altres requisits que siguin d’obligat compliment per la presentacié a la plaga
convocada, com per exemple carnet de conduir, coneixements d’un tercer idioma, entre
d’altres.

Només en processos selectius d’estabilitzacié per concurs en aquest apartat també
trobarem Certificat de coneixements de nivell de catala exigit i Certificat de
coneixements de nivell de castella exigit.
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2.1. Document identificatiu

El candidat haura d’adjuntar un document en que contingui DNI, NIE, Passaport o altre
document identificatiu oficial.

@ Requisit: Document identificatiu

DNI, NIE, Passaport o altre document identificatiu oficial

Adjuntar: Aportar document justificatiu.

Arrossega aqui el teu arxiu o

CERCA EN EL TEU EQUIP

Valid per a .bmp, .jpg. .pdf o .png. Maxim 10 MB

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.
2.2.  Titulacio

S’haura d’aportar només el titol formatiu exigit per I'ingrés en la plaga convocada, el
document acreditatiu haura de complir amb els requisits establerts en les bases de la
convocatoria.

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.
2.3. Certificat de coneixements de nivell de catala exigit

S’haura d’aportar en format PDF el certificat acreditatiu dels coneixements de llengua
catalana exigit per la convocatoria. En el suposit que el candidat hagi participat en un
proceés selectiu de la Diputacio de Lleida on s’hagi superat o acreditat un nivell de catala
igual o superior al requerit en les respectives bases, s’haura d’adjuntar un PDF en lloc
del document acreditatiu del catala, on consti almenys I'any, el nimero de convocatoria
de superacio6 de la prova i la placa a la que s’optava.

[:__'29 Requisit: Certificat de coneixements de nivell de suficiéncia de catala (C1)

Certificat de coneixements de nivell de suficiéncia de catald (C1).

Adjuntar: Aportar certificat de coneixements de nivell de suficiéncia de catala (C1).

Arrossega aqui el teu arxiu o

CERCA EN EL TEU EQUIP

Vialid per a .bmp, .jpa. .pdf o .png. Maxim 10 MB



SAAAS
e

<

Diputacié de Lleida
RECURSOS HUMANS

2.4.  Certificat de coneixements de nivell de castella exigit

S’haura d’aportar en format PDF el certificat acreditatiu del coneixement de llengua
castellana (veure bases especifiques per com acreditar aquest nivell). No sera necessari
aportar cap document pels aspirants que tinguin la nacionalitat espanyola o la d’'un pais
on I'espanyol sigui la llengua oficial i hagin aportat el document en 'apartat de Requisit.
Document identificatiu.

[:_.'29 Requisit: Coneixements de nivell superior de llengua castellana

Els/les participants en el procés selectiu que no tinguin la nacienalitat espanyola o la d'un pais on I'espanyol sigui la llengua oficial. han

d'acreditar el coneixement de nivell superior de llengua castellana.

Adjuntar: Aportar certificat acreditatiu dels coneixements de nivell exigit.

Arrossega aqui el teu arxiu o

CERCA EN EL TEU EQUIP

Vilid per a .bmp, .jpg. .pdf o .png. Maxim 10 MB

2.5. Altres requisits

En funcié dels requisits de la convocatoria en qliestid, es pot sol-licitar altres documents:
carnet de conduir, certificat negatiu del Registre Central de Delinqtients

Sexuals i Trafic d’Essers Humans, etc. Aquests també s’han d’acreditar
documentalment adjuntant els documents pertinents.

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.

Pas 6. (3. Mérits)

L’'apartat “meérits” apareixera a l'assistent amb els dos subapartats definits en les
convocatories.

3.1. Experiéncia en I’administracié.
En aquest apartat cal acreditar els serveis prestats a I'administracio.

Per tal d’'omplir aquest apartat caldra indicar el nombre de mesos complerts de serveis
prestats que compleixin els requisits de I'apartat i afegir tots els documents que ho
acreditin, aquests hauran de tenir el format establert en I'apartat “8. Acreditacié dels
merits”.

En cas de serveis prestats a la Diputacio de Lleida, si s’ha sol-licitat el certificat i aquest
encara no s’ha emés, sera obligatori afegir entre els documents adjunts la peticio
de I’aspirant del certificat de serveis prestats mitjangant un document d’instancia
generica presentada al registre.
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Mamero de mesos complets -~

0 -

Adjuntar document:

Arrossega aqui el teu arxiu o

CERCA EN EL TEU EQUIP

Walid per a _bmp. jpg. pdf o png. Maxim 10 MBE

En les convocatories per procés selectiu mitjancant concurs de merits es trobaran
diversos apartats per tal d’acreditar cada una de les casuistiques establertes en les
bases generals del concurs.

El sistema per omplir aquest apartat és el mateix que I'establert en cas de procés selectiu
mitjangant concurs pero adaptat a les opcions existents.

%‘j" Mérits: Experiéncia en I'administracié (maxim 60 punts)

Fins el 31/12/2015. Serveis prestats com a personal funcionari interi en places de la Diputacié de Lleida
i/o organismes autonoms de la mateixa, que siguin del mateix grup/subgrup i escala amb les funcions
de la plaga convocada, categoria o equivalent a la plaga convocada.

Des de I'1/01/16 fins data convocatoria. Serveis prestats com a personal funcionari interi en places de
la Diputacio de Lleida i/o organismes autdénoms de la mateixa, que siguin del mateix grup/subgrup i
escala amb les funcions de la placa convocada, categoria o equivalent a la plaga convocada.

Fins el 31/12/15. Serveis prestats com a personal funcionari interi en places d’altres administracions
publiques que siguin del mateix grup/subgrup i de la mateixa escala de la plaga convocada i amb les
funcions de la mateixa plaga convocada, categoria o equivalent a la plaga convocada.

Des de I'1/1/16 fins data convocatoria. Serveis prestats com a funcionari interi en places d’altres
administracions publiques que siguin del mateix grup/subgrup i de la mateixa escala de la placa

convocada i amb les funcions de la mateixa plaga convocada, categoria o equivalent a la placa v
convocada.

Fins el 31/12/15. Serveis prestats com a funcionari interi o en places de la Diputacio de Lleida i/o
organismes autonoms de la mateixa, que siguin d’un grup/subgrup i/o escala diferent de la plaga
convocada.

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.

3.2. Titulacions

10
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En aquest apartat cal acreditar, si s’escau, la formacié i altres mérits que es valorin
conforme les corresponents bases de la convocatoria.

Aquests son: Cursos de formaci6 i perfeccionament (nomeés en convocatories per procés
selectiu mitjancant concurs), Coneixements superiors de llengua catalana, Certificats
tecnologics de la informacio i la comunicacio, i altres mérits que s’hagin establert en les
convocatories corresponents.

3.2.1. Cursos de formacio i perfeccionament.

En aquest apartat s’han habilitat diferents intervals tenint en compte els criteris de
valoracié establerts en les bases de les convocatories.

En funcié d’on s’hagi/n d’incorporar el/s curs/cursos, masters o postgraus, es desplega
'interval corresponent (ex: Cursos amb una durada entre 10 i 19 hores) i s’ha de
complimentar la informaci6 segtient:

1. S’ha d’indicar el nombre de cursos que es volen adjuntar (ex: 3, si sén 3 cursos).

2. S’ha d’afegir un PDF amb la relacié dels cursos —o del curs— que es volen presentar
en aquest interval. En aquesta relacié hi ha de constar:

- Denominacié del centre emissor
- Denominacio de I'activitat formativa
- Nombre d’hores del curs

Cursos de formacié i perfeccionament (maxim del subgrup: 15 punts)

Es valorara la formacid transversal aixi com aguella que sigui relacionada amb I"ambit funcional de la plaga. IMPORTANT, adjuntar en
cadascun dels apartats una relacidé dels cursos aportats, on alegueu la denominacié del centre emissor, la denominacié de |'activitat
formativa, el nombre d’hores.

Cursos amb una durada entre 5 i 9 hores, ambdues incloses.

Cursos amb una durada entre 10 i 19 hores, ambdues incloses.
Cursos amb una durada entre 20 i 39 hores, ambdues incloses.
Cursos amb una durada entre 40 i 80 hores, ambdues incloses.

Cursos amb una durada superior a 80 hores.

3. Seguidament, afegir els documents acreditatius dels certificats dels diferents cursos.
S’han d’acreditar els cursos de forma individual.

3.2.2. Coneixements de llengua catalana superior a I'exigit

11
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En aquest apartat s’ha d’adjuntar el document que acrediti els coneixements de llengua
catalana superiors als exigits com requisit de participacié en la convocatoria.

Coneixements llengua catalana superior a I'exigit (maxim del subgrup: 2 punts)

Es valorara el certificat de nivell de coneixements de llengua catalana superior a I'exigit com a requisit de
participacio en la convocatoria.

Es valorara el certificat de nivell de coneixements de llengua catalana superior a
I'exigit com a requisit de participacié en la convocatoria. v

3.2.3. Certificat ACTIC

En aquest apartat s’ha d’acreditar, si s’escau, el nivell de coneixement en les
competencies de tecnologies de la informacio i la comunicacio (ACTIC).

S’ha d’adjuntar el PDF del certificat en el grup que correspongui. (Exemple: si es vol
acreditar un nivell avancat, desplegar on posa Certificat ACTIC de nivell avancat i
adjuntar el PDF).

Certificat ACTIC (maxim del subgrup: 1.5 punts)

Es valoren els certificats d'acreditacid de competéncies en tecnologies de la informacié i la comunicacié (ACTIC) i els certificats
declarats equivalents. En cas de disposar de diversos certificats, es valorara Gnicament el de nivell més alt

Certificat ACTIC de nivell avancat

A
Punts . punts
15 0
Adjuntar document:
Arrossega aqui el teu arxiu o
CERCA EN EL TEU EQUIP
Walid per a .bmp, .jpg. .pdf o .png. Maxim 10 MB.
Certificat ACTIC de nivell mitja o
Certificat ACTIC de nivell basic o

Un cop omplert cal clicar a SEGUENT i anar al segiient apartat.
3.2.4. Altres mérits a considerar.

En aquest punt s’habilitaran diferents apartats, tenint en compte els requisits establerts
en les bases de les convocatories.

12
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Altres merits a considerar (maxim del subgrup: 1.5 punts)

Superacio procés selectiu de la Diputacié de Lleida i organismes auténoms

Superacio d’un procés selectiu a la Diputacio de Lleida i organismes autonoms per la placa que es
presenta, inclés a I'oferta publica d’ocupacid, sense haver obtingut placa. Adjuntar un PDF indicant
I'any, la convocatoria de superacio de la prova i la plaga a que s’optava.

Superacié d’un o més processos selectius a la Diputacié de Lleida i organismes autonoms de borsa de
treball o convocataria especifica publicat al BOP de Lleida per la plaga que es presenta. Adjuntar un
PDF indicant I'any, la convocatdria de superacio de la prova i la plaga a qué s’optava.

Pas 7. (4. Pagament)

El pagament es pot fer mitjangant dos canals:

- Metode 1. Pagament amb targeta de credit/debit -mitja de pagament
preferent-. El pagament mitjancant aquest procediment es realitzara a través
de l'aplicatiu CONVOCA. Si es fa a través d’aquest procés no és necessari
acreditar-ho amb cap document.

- Métode 2. Adjuntar justificant de pagament de taxes. En el cas d’optar per
realitzar el pagament a través d’'una carta de pagament, caldra entrar al seguent
enllag, https://tramits.diputaciolleida.cat/pagament.aspx un cop realitzat el
pagament per aquesta via caldra adjuntar el document que acrediti el pagament
de la taxa.

4.1. Descompte o exempcié

Segons I'ordenanga fiscal reguladora de la taxa de drets d’examen, aprovada inicialment
pel Ple de la corporacio, en sessio de 20 d’octubre de 2022, amb numero 9/2022, tenen
dret a una exempcio o bonificacio:

o Les persones que estiguin inscrites a I’atur com a demandants d’ocupacié en la
data de publicacié de la convocatoria al BOP de Lleida.

o Les persones en situacio de discapacitat igual o superior al 33% en la data de
publicacié de la convocatoria al BOP de Lleida.

o Les persones que acreditin ser membre de familia monoparental o familia
nombrosa en la data de publicacié de la convocatoria al BOP de Lleida.

Els documents acreditatius de les exempcions o reduccions de la taxa d’aquestes
situacions s’han d’aportar en aquest apartat.

IMPORTANT: entre els motius d’exempcié apareix “Unitat familiar monoparental amb
renda inferior anual al SMI”, concretar que a les bases només és requisit per beneficiar-
se d’aquesta exempcid ser Unitat familiar monoparental, no s’exigeix que la renda sigui
inferior anual al SMI, tenint en compte aixd0 homeés caldra acreditar el compliment del
requisit de ser Unitat familiar monoparental.

13
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259 Descompte o exempci6

Revisa si reuneixes alguna d'aquestes condicions per a obtenir un descompte o exempcié de la taxa.

Motiu
Cap

< ENRERE SEGUENT

4.2. Pagament de la taxa

El pagament s’haura de fer per a cada una de les convocatories en qué I'aspirant vulgui
formar part del procés selectiu. NO és possible adjuntar el mateix justificant de pagament
en més d’'una convocatoria, encara que siguin del mateix grup de titulacid.

4.2.1. Pagament amb targeta de credit/débit

El pagament amb targeta es fa a través del mateix aplicatiu de gestio de processos
selectius. Cal clicar a “Targeta de credit/débit”.

= Pagament de taxes

Selecciona "Targeta de crédit/débit" si desitges realitzar el pagament per aquest mitja. Si per contra ja disposes
d'un justificant de pagament de taxes selecciona "Adjuntar justificant de pagament de taxes".

IMPORT TOTAL A ABONAR 28.25 ¢

® B Targeta de crédit/débit

O IE Adjuntar justificant de pagament de taxes

Nota: En finalitzar |a inscripcié et demanara el nimero de targeta per a realitzar el pagament de taxes. Si hi hagués qualsevol
problema, podras tornar a intentar el pagament sense perdre la informacié i documentacié aportada

< ENRERE SEGUENT

Cal clicar a SEGUENT. Es paga en finalitzar el procediment.

4.2.2. Pagament amb carta de pagament o autoliquidacio

14
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La carta de pagament o autoliquidacié és el document per dur a terme el pagament de
la taxa a I'entitat bancaria. Un cop realitzat el pagament, obtindreu el justificant de
pagament, que és el document que s’haura de presentar en el procés d’inscripcio.

Per fer l'autoliquidacié o generar la carta de pagament Accediu a aguest enllac
https://tramits.diputaciolleida.cat/pagament.aspx

Pas 8. (5. Condicions legals i RGPD

5.1  Acceptar i finalitzar

Un cop llegit el RGPD i les condicions legals, sera necessari marcar 'opcié “ [_] he llegit
les condicions i manifesta la voluntat de presentar la sol-licitud” per poder finalitzar el
procés d’inscripcié.

IMPORTANT! Un cop clicat el bot6 finalitzar no es podra realitzar cap canvi en la
inscripcid. Per tant, cal revisar detingudament que s’ha omplert tots els apartats requerits
i adjuntat tota la documentacié necessaria per participar en el procés.

Si es vol aportar més documentaciéo durant el termini_de presentacid de
sol-licituds, Paplicatiu NO PERMET aportar més documents si ja s’ha fet una
inscripcié. S’ha de fer amb una instancia genérica a través de I’enllag
https://tramits.diputaciolleida.cat/.

@9 Acceptar i finalitzar

Llei de proteccio de dades

En compliment del que disposa el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la
proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d* aquestes dades, us informem gue
la Diputacid de Lleida &s la responsable del tractament de les vostres dades personals aportades en aguest formulari, i que aguestes
seran tractades amb Ia finalitat de dur els processos d’estabilitzacid de personal de la Diputacié de Lleida i els seus organismes
autonoms.

Si ho desitgeu, podreu exercitar els drets d'accés, rectificacid, portabilitat, supressid, limitacié i oposicid de les vostres dades mitjangant
escrit dirigit a I'adreca dpd@diputaciolleida.cat

Aixi mateix, podeu formular qualsevol dubte o pregunta al Delegat de Proteccid de Dades de |la Diputacid de Lleida a I'adreca electronica

dpd@diputaciolleida.cat

Condicions legals
SOL-LICITO ser admés a la convocatoria a qué es refereix aquesta instancia
DECLARO sota la meva responsabilitat que
1. Reuneixo les condicions exigides per prendre part en la convocatoria.
2. Les dades contingudes en |a sol-licitud sén certes i les provaré en cas que siguin requerides.

3. No he estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les administracions publiques o dels érgans

onstitucionals o estatuaris de les comunitats auténomes, ni em trobo en inhabilitacid absoluta o especial per a llocs de treball o -

[JJ He llegit les condicions i manifest la voluntat de presentar la sol-licitud.

S'informa que les dades de contacte que ens faciliti es podran utilitzar per a la comunicacio i avisos relacionats amb aquest procediment.
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QUAN ES CLICA A FINALITZAR és quan s’obrira una passarel-la de pagament de la
Caixa per a dur a terme el pagament. S’han d’omplir les dades de la targeta bancaria
amb qué es vulgui pagar. Es el mitja de pagament preferent.

Es rebra un correu electronic conforme s’ha finalitzat el procediment.

% Seleccioni el seu idioma | Catala v
[

Comercia Global Payments

Seleccioneu
métode de
pagament

Detalls del pagament Pagament amb targeta wvsa B0 €2 * - I 25 ~
Import 28,00 € N° Targeta:
il
Comerg: OAGRTL
- Caducitat:
(ESPANA) .
[EE | mm aa
Terminal: 357618685-1 CVV:
Comanda: 167473728672 8 e
Data: 26/01/2023 13:48
JCB
m e
oacens] | 4
-

tect

Quan s’hagi finalitzat el procediment d’inscripcid, es rebra automaticament un correu
electronic conforme s’ha finalitzat el procediment.

El justificant amb el nUmero de registre es rebra al correu electronic que s’hagi facilitat
conforme s’ha inscrit a la convocatoria. El justificant arribara al llarg de les properes
hores (no és immediat), si s’'intenta fer la inscripcié una altra vegada amb el mateix NIF
no es podra, i €s perque ja s’esta inscrit.
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Annex 1

1. Laidentificacio digital es pot fer utilitzant els seguents sistemes reconeguts:

e (dCAT Mobil

o Certificat digitals

e Sistema Cl@ve

e Altres

e Meés informaci6 consultar la web: https://www.aoc.cat/knowledgebase/sistemes-
didentificacio-digital/

En el cas que ja es disposi d’un sistema d’identificacié digital, es pot passar
directament al punt 2 d’aquestes instruccions.

En cas que no es tingui cap sistema d’identificacio digital dels anteriors, cal fer I'alta del
IdCAT Mobil de la segiient manera:

Realitzacié de 'alta de IdCAT Mobil

L'idCAT Mobil és el sistema d'identificacié i signatura electronica a través de dispositius
mobils que el Consorci AOC, en col-laboracié amb I'Administracié de la Generalitat de
Catalunya, ofereix a la ciutadania i que es pot utilitzar per a fer tramits amb les
administracions i ens que integren el sector public de Catalunya.

Prémer a I'enllag on hi posa “Dona’m d’alta”. Aquest enllag redirigeix a la pagina web:
https://idcatmobil.seu.cat/ on es pot realitzar I'alta dins del sistema sense necessitat de
certificat digital.

Qué és necessita per donar-se d'alta per Internet:

¢ DNI (Document Nacional d'ldentitat) o TIE (Targeta d'ldentitat d'Estranger)

e TSI (Targeta Sanitaria Individual) del CatSalut (Servei Catala de la Salut) o ser
titular o beneficiari de Muface

e Teléfon mobil

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF =

MNamero de mobil

. Utilitza el meu IICAT Mbil

O altres sistemes

& Certificat digital: SCAT, Dilie, atre:
H

() ClEve PINZ4, Chutadans UE
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Quan es fa clic a Déna’m d’alta s’accedeix a la web: https://idcatmobil.seu.cat/

Un cop s’ha accedit a aquesta web, s’ha de realitzar l'alta de I'ildCAT mobil i s’ha de
seguir els passos que va sol-licitant I'aplicacié.Realitzar I'alta sense certificat digital:

Alta a l'idCAT Mobil
Enmenys d'un minut podreu obtenir el vostre idCAT Mabil per identificar-vos més facilment davant les administracions pabliques catalanes
L'IdCAT Mabil és el sistema d'identificacid | signatura electrénica a través de dispositius
bils que I'AQC, en col-laboracio amb I'Administracio de la Generalitat de Catalunya,
ofereix a la ciutadania i que es pot utilitzar per fer tramits amb les administracions i ens que
integren el sector pablic de Catalunya.
Per fer-ne (s, hew de reglstrar préviament les vostres dades de contacte en el fitxer Seu
identitat electrénica de I'Administracid de la Generalitat de Catalunya.
digital D Llegiu més

Avantatges:

" Permet identificar-vos i signar des de qualsevol mabil, tauleta o ordinador
No cal recordar cap contrasenya ni PIN

L4

" Morequereix la instal-lacié de cap tipus de programari
" Es5un sistema segur | no caduca pel transcurs del temps
o

Es gratuit

Que necessiteu per donar-vos d'alta per Internet:
1. DNI [Document MNacional d'ldentitat) o TIE (Targeta d'ldentitat d'Estranger)

2. TSI (Targeta Sanitaria Individual) del CatSalut (Servei Catala de la Salut) o ser
titular o beneficiari de Muface

3. Telefon mabil

it de les condicions o ds dels serveis inherents a I'ob

Continuar implica l'ac : N CAT

il

‘ Comenca amb DNI I sencaamb TIE
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a) A continuacié cal omplir les dades del DNI i de la Targeta Sanitaria i validar-ho,
per confirmar la identitat de la persona que sol-licita el idCAT Mobil:

Validacio de la identitat

NdGmero DNI

DNI valid fins

Data naixement

® Tinc targeta del CatSalut

Codi de barres targeta

Tinc targeta de Muface

Continuar implica que:

INI o TIE | targeta Catsalut o Muface?

b) Continuar amb I'assistent d’alta, on se sol-licitara el numero de teléfon mobil que
es vol associar com a sistema d’identificacio i autentificacio.

Per a més informacié de tot el procés, es pot accedir a 'adrega d’internet seguent, on
es pot veure pas a pas, com fer tota l'alta:

https://www.aoc.cat/knowledge-base/alta-sense-certificat-digital/

2. Dur a terme el procés d’identificacié amb idCAT mobil.
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Un cop s’ha clicat a “interessat”, s’haura de procedir a I'autenticacio digital mitjangant la
plataforma de validacié de 'AOC, utilitzant el sistema del idCAT Mobil.

Uentifiqueu-vos amb el mob

Document identificatiu

NIF =

Nimero de mobil

(=] ‘ Utilitza el meu idCAT Mabil

O altres sistemes

-} Certificat digital: dCAT, DNle, altres

L

(o Cl@ve PIN24, Civtadans UE

A continuacio es pot veure com funciona el procés de validacié del idCAT mobil:
1. Una aplicacié usuaria demana a idCAT Mobil que autentiqui la identitat d’'un usuari.

2. El servei idCAT Mobil demana a l'usuari que introdueixi el seu nimero de document
identificatiu i el nimero de teléfon mobil.

3. El sistema valida si l'usuari esta donat d’alta al registre verificant la informacio
facilitada (document identificatiu i nimero de mobil).

4. Sil'operaci6 de validacio és correcta, s’envia un missatge al teléfon mobil (SMS) amb
una paraula de pas d’un sol Us que només es podra utilitzar en 'ambit de la sol-licitud o
servei associat i amb una validesa temporal delimitada de 30 minuts des del moment de
la peticid.

5. El servei idCAT Mobil demanara a 'usuari que introdueixi aquesta paraula de pas per
tal d’autenticar la seva identitat.

Identifica’t amb el méb

Certincat gigita
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